REGRAS DE USO DE RECURSOS PROEX - PROAMB

O Comité Gestor PROEX do Programa de P6s-Graduagcao em Engenharia Ambiental
(ProAmb) estabeleceu regras para uso dos recursos, conforme descrito abaixo.
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REGRAS GERAIS

Toda e qualquer solicitacdo devera ser realizada por meio do respectivo formulario,
divulgado no site do ProAmb, ao qual deverao ser anexados todos os documentos
comprobatdrios que justifiquem a solicitagao;
Os recursos aprovados devem ser obrigatoriamente executados dentro do periodo
de validade. Recursos aprovados que nao forem executados deverao ser
reembolsados ao ProAmb;
O uso dos recursos do Proex ProAmb destina-se a membros do corpo discente e
docente do ProAmb. Apenas docentes e discentes vinculados ao ProAmb podem
solicitar auxilios. No caso de alunos egressos, auxilio para pagamento de publicagao
cientifica podera ser solicitado desde que todas as seguintes condigbes sejam
satisfeitas:
i) 0 artigo aceito seja um produto derivado da tese de doutorado
desenvolvida no ProAmb;
ii) que o aluno egresso seja primeiro autor;
iii) pelo menos um dos orientadores seja co-autor do artigo aceito
A aprovacao de recursos para participagcdo em eventos deve seguir as seguintes
regras:
a) A participagdo em Reunido Cientifica ou Tecnoldgica sera apoiada
financeiramente pelo Proex desde que haja apresentagao de trabalho
cientifico, pelo discente, estritamente ligado ao projeto de pesquisa de
doutorado;
b) Os pedidos devem vir acompanhados da carta de aceite da apresentagéo
do referido trabalho no evento;
c) A apresentacao da Qualificagao e/ou Proposta de Tese e o fato de o
requerente ja ter submetido ou publicado artigo cientifico referente aos dados
da pesquisa de tese poderao ser utilizados como critério de ranqueamento
para pedidos relacionados a participacado de eventos cientificos nacionais e
internacionais.
Os recursos ndo podem ser usados para fins que sejam diferentes dos que foram
solicitados e aprovados pelo Comité Gestor;
Os pedidos de auxilio para pagamento de taxas de publicacado de artigos cientificos
devem vir acompanhados do aceite da revista referente ao artigo submetido;
A solicitacao do recurso deve ser feita pela pessoa que ira executar o recurso;
Para liberacdo dos recursos, € necessario que o aluno e o(s) orientador(es) tenham
CV atualizado até o més relativo ao uso do recurso;
Todo beneficiario de apoio financeiro concedido pelo PROEX estara obrigado a
prestar contas. Caso contrario, ficara em pendéncia com o ProAmb, podendo ser
motivo de impedimento de nova solicitagdo de recurso e emissao de diploma, no
caso de aluno, ou de nova orientacao, no caso de discente.



2. REGRAS PARA SOLICITAGAO DE AUXILIO
2.1. Auxilios para participagdo em eventos cientificos nacionais e internacionais

O valor maximo de auxilio para participacao de discentes, pesquisadores e/ou professores
vinculados ao ProAmb é previsto na Tabela 1.

Tabela 1 - Valores maximos e numero de pedidos (NP) por ano fiscal (AF), por aluno

Abrangéncia do evento Valor maximo NP/AF
Nacional R$ 1500,00 1
Internacional R$ 3000,00 1

Eventos internacionais que ocorrerem no Brasil, sera considerado o valor de evento
nacional.

Deve-se atentar que as solicitacbes serdo avaliadas pelo Comité Gestor, o qual podera
limitar o repasse de recurso em valores inferiores ao estabelecido na Tabela 1, a depender
da demanda interna e disponibilidade orgamentaria.

As solicitacdes deverao ser realizadas até a semana anterior a proxima data de reuniao do
CG PROEX. Caso contrario, a solicitagcao sera apreciada em reuniao subsequente do
Comité Gestor. O envio da solicitagcao e formulario devidamente preenchido dentro do prazo
citado é de fundamental importancia para que o auxilio seja pago com antecedéncia ao
beneficiario. Caso a solicitagdo ou o envio da documentagao seja realizada apés o prazo
supracitado, o beneficiario podera receber o auxilio na modalidade reembolso, caso o
pedido seja aprovado pelo CG PROEX.

Ademais, o beneficiario devera submeter formulario de solicitacdo devidamente preenchido
e com toda a documentacdo comprobatdria necessaria. Compreende-se por documentagao
para solicitagcao de auxilio para participagdo em evento os seguintes itens: aceite de
trabalho emitido pelo evento, copia do artigo e/ou resumo aceito, cépia da programacgéao do
evento.

Os critérios de prioridade para concessao de auxilio em eventual limitagdo orcamentaria sao
0s seguintes:

I.  Primeira solicitagao de auxilio no ano corrente;

. Solicitagcdes tendo como beneficiario o discente;
lll.  Solicitagbes tendo como beneficiario o pesquisador (pdés-doc);
IV.  Solicitagbes tendo como beneficiario o docente.

Além disso, se houverem diferentes pedidos para trabalhos com autores em comum para
um mesmo evento, sera concedido o auxilio para apenas um dos autores.




2.2.

Auxilios para pagamento de taxas de publicagdo em revistas indexadas

A Tabela 2 exibe o valor maximo de auxilio a ser pago pelo ProAmb, com recurso PROEX,
para taxas de publicacdo. Os valores foram estabelecidos pelo Comité Gestor na reuniao do
dia 08/08/2024.

Tabela 2 - Qualis, fator de impacto exigido e valor maximo de auxilio para taxas de
publicacdo em revistas indexadas.

Qualis Valor Maximo

A1-A2 R$ 3000,00

O Comité Gestor decidiu que:

2.3.

® O auxilio esta condicionado a um dos autores, de preferéncia o professor e/ou

primeiro autor, ser afiliado ao ProAmb e utilizar a seguinte afiliagao no artigo:

“Graduate Program in Environmental Engineering, School of Mines, Federal
University of Ouro Preto, Campus Universitario Morro do Cruzeiro, Rua Nove, s/n,
Bauxita, 356402-163 Ouro Preto, Minas Gerais, Brazil” (Em artigos publicados em
lingua inglesa)

ou

“Programa de Pés-Graduagdo em Engenharia Ambiental, Escola de Minas,
Universidade Federal de Ouro Preto, Campus Universitario Morro do Cruzeiro, Rua
Nove, s/n, Bauxita, 35402-163 Ouro Preto, Minas Gerais, Brazil” (Em artigos
publicados em lingua portuguesa);

Publicagbes em revistas de Qualis inferior a A2 e Fator de Impacto/JCR 3 nao serao
objeto de subsidio dos recursos PROEX, pois entende que as publicagdes devem
estar em acordo com o regimento interno do ProAmb acerca das publicagbes
vinculadas aos requisitos para defesa de mestrado e/ou doutorado dos
pesquisadores em formacéo;

A concessao do auxilio s6 ocorrera para publicagdes em revistas de qualis A1 e A2
com Fator de Impacto superior a 3, visando subsidiar a relevancia das pesquisas
realizadas no ProAmb em revistas cientificas com boas praticas de publicacdo e de
relevante impacto na area de Engenharias I.

Auxilios para execug¢ao de campanhas de campo e analises laboratoriais,
incluindo material de consumo (campo ou laboratério), combustivel,
pagamento de servigos a terceiros

A concessao de auxilio para execucao de trabalho de campo, participacdo em cursos e
treinamentos em técnicas de laboratério e demais atividades académico-cientificas sera




realizada na forma de diarias. Na Tabela 3 é estabelecido os valores maximos a serem
solicitados por ano fiscal (NP/AF).

Tabela 3 - Valor da diaria, niumero de pedidos (NP) e valor maximo por ano fiscal (AF).

Onde sera realizada | Valor da diaria NP/AF Valor maximo/AF
a atividade

Brasil R$ 320,00 5 R$ 1600,00
Exterior US$ 300,00 2 US$ 600,00

O calculo das diarias sera feito da seguinte forma. O termo inicial da diaria € o horario de
embarque no local de origem e o termo final, o horario de desembarque no local de origem.
O numero de diarias sera calculado pelo numero de pernoites, isto €, um discente que inicia
o deslocamento no dia 8, com horario de viagem as 23h59, e retorna no dia 12 as 18h, fara
jus ao pagamento de 4,5 diarias. Nesse caso, serao contabilizados 4 pernoites (8 a9, 9 a
10, 10 a 11 e 11 a 12) e meia-diaria referente ao deslocamento do dia 12. Cumpre
esclarecer que o beneficiario fara jus apenas a metade do valor da diaria referente ao dia
12, pois ndo havera pernoite neste dia.

ANEXO 1 - Relagédo de itens potencialmente financiaveis com recursos do Proex, de
acordo com o Regulamento do Programa de Exceléncia Académica - PROEX
(Portaria no 034, de 30 de maio de 2006), atualizada pela Portaria CAPES no 227, de
2017 (disponivel em: https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/portaria-
034-2006-pdf.)

Art. 34 - Os recursos de custeio do PROEX destinam-se ao apoio das atividades cientifico-
académicas relacionadas a titulagdo de mestres e doutores e ao estagio pds-doutoral.
Poderéo ser custeadas despesas correntes enquadradas nos elementos e atividades abaixo
discriminados:

| - Elementos de despesa:

a) material de consumo;

b) servigos de terceiros (pessoa juridica);

c) servigos de terceiros (pessoa fisica);

d) auxilio diario, previsto em norma especifica da Capes;
e) passagens e despesas com locomogao;

Il - Atividades:

a) manutencao de equipamentos;

b) manutencgao e funcionamento de laboratério de ensino e pesquisa;

C) servicos e taxas relacionados a importagao;

d) participagcao em cursos e treinamentos em técnicas de laboratério e utilizacdo de
equipamentos;

e) produgao, revisao, tradugao, editoragado, confecg¢ao e publicagdo de conteudos cientifico-
académicos e de divulgacao das atividades desenvolvidas no dmbito dos PPGs;

f) manutencéo do acervo de periddicos, desde que ndo contemplados no Portal de
Periédicos da CAPES;



g) apoio a realizacao de eventos cientifico-académicos no pais;

h) participagao de professores, pesquisadores e alunos em atividades cientifico-académicas
no pais e no exterior;

i) participacao de convidados externos em atividades cientifico-académicas no pais;

j) participacao de professores, pesquisadores e alunos em atividades de intercambio e
parcerias entre PPGs e instituicdes formalmente associados;

k) participagao de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam
relacionados as suas dissertacdes e teses; e

I) aquisicdo e manutencgao de tecnologias em informatica e da informacéo caracterizadas
como custeio, conforme disposto no artigo 6°

ANEXO 2 - Manual de Prestagao de Contas

1. Orientag6es gerais

Este Manual se aplica a utilizagao dos recursos e Prestacdo de Contas de Auxilios
oriundos do Programa PROEX/CAPES para o ProAmb;

O pagamento de despesas em moeda estrangeira sera feito mediante reembolso
para a conta do docente/discente

O Considerando que o cambio é flutuante, deve ser anexado no momento do
pedido da liberagdo dos recursos, o comprovante da taxa de cambio utilizada
na conversao da despesa em moeda estrangeira;

O uso dos recursos aprovados pela comissdo do PROEX/CAPES do ProAmb esta
condicionado a:

O Realizagédo de pagamentos casados com a Notas Fiscais dos bens
adquiridos e/ou contratacao de servigos, aprovados pela Comissao do
PROEX/CAPES do ProAmb;

O Prestagao de Contas de todos os gastos efetuados de acordo com as
instrucdes contidas neste Manual;

O Nao ter débitos com o ProAmb, no que se refere a Prestagdo de Contas de
recursos recebidos nao prestadas ou cumprimento das atividades previstas
no Plano de Atividades Académicas;

Os recursos PROEX/CAPES néo permitem a compra de material permanente;
Considera-se Material Permanente, conforme o Glossario do Portal da
Transparéncia do Governo Federal: “Aquele de duracao superior a dois anos.
Exemplos: mesas, maquinas, tapecaria, equipamentos de laboratérios, ferramentas,
veiculos, semoventes, etc. Fonte: Tesouro Nacional”. Sao também classificados
como material permanente livros, méveis, construgoes, reformas ou instalagdes;

O pedido de compra de materiais deve conter os valores de cada item;

A aprovacgao dos recursos pela Comissao do PROEX/CAPES néo significa a sua
liberagdo, que so6 ocorre apés solicitacdo do outorgado, feita por e-mail para
cgproex.proamb@ufop.edu.br,

O Apods a sua aprovacao pela Comissao do PROEX/CAPES do ProAmb, a
liberacido dos recursos ocorrera nas proximas semanas.

2. Comprovacgoes de despesas



2.1. Material de consumo

Os materiais de consumo que poderao ser financiados pelo recurso PROEX sdo materiais e
servigos destinados a manutencao das atividades de pesquisas.

2.2. Diarias

As despesas pagas sob a forma de diarias devem ser comprovadas por meio do Recibo de
Diarias da Capes modelo A, acompanhado de documento que comprove a realizagao da
viagem no periodo citado (exemplos, comprovante de afastamento da instituigao,
declaracao do orientador, comprovante de passagem, hospedagem, combustivel ou
alimentacao). Comprovantes tais como declarag¢ao do orientador, comprovante de
passagem interestadual via aérea ou rodoviaria e hospedagem deve estar no nome do
discente ou docente solicitante do recurso.

2.4. Servigos de terceiros

2.4 1. Considera-se como servigos de terceiros: consertos, servigos graficos, copias,
aquisicao de softwares, servigos de revisao de linguas, pagamento de taxas de publicagao
de revistas e pagamentos de inscrigdes em eventos cientificos;

2.4.2. Os servigos de terceiros podem ser prestados por pessoas fisicas ou juridicas;

2.4.3. Sao considerados servigcos de terceiros/pessoa fisica aqueles executados por pessoal
técnico ligado diretamente aos resultados da pesquisa e que, por sua natureza, sé possam
ser executados por pessoas fisicas;

2.4.4. Sao considerados servigos de terceiros/pessoa juridica os servigos prestados por
Empresas. Nesses casos, o Beneficiario devera utilizar-se de firmas estabelecidas, das
quais exigira Nota Fiscal. Se a empresa for isenta de emissao de Notas Fiscais, deve emitir
Recibo em papel timbrado da empresa e enviar copia do estatuto de constituicdo e da
legislacado de isengao, para analise;

2.4.5. Despesas com servigos de terceiros poderao ser comprovadas da seguinte forma
2.4.6. Se contratadas por empresas: Nota Fiscal, Cupom Fiscal, DANFE (Documento
Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica) ou Nota Fiscal Fatura, acompanhada da Duplicata
quitada/Recibo/Declaragdo ou Comprovante de pagamento eletronico que identifique a Nota
Fiscal ou recibo original emitido em papel timbrado da Instituicéo;

2.4.7. Se contratados de pessoa fisica (sem vinculo empregaticio/contribuinte individual)
Devera ser solicitado RPA (Recibo de Pagamento a Autdnomo) ou preenchimento do
Recibo de Diarias da CAPES modelo A;

2.4.8. Pagamentos de taxas de publicacao em revistas internacionais: devera ser informado
0 nome, o qualis para Engenharias | e fator de impacto da revista, bem como o valor, a
moeda e o nome do pagador (no caso, o primeiro autor, que deve ser membro do corpo
docente ou discente do ProAmb. Cépia da pagina do cartao de crédito indicando o valor
pago e o respectivo IOF, e comprovagao da taxa de conversao no dia do pagamento.



