
REGRAS DE USO DE RECURSOS PROEX - PROAMB

O Comitê Gestor PROEX do Programa de Pós-Graduação em Engenharia Ambiental 
(ProAmb) estabeleceu regras para uso dos recursos, conforme descrito abaixo.

1. REGRAS GERAIS

1.1. Toda e qualquer solicitação deverá ser realizada por meio do respectivo formulário, 
divulgado no site do ProAmb, ao qual deverão ser anexados todos os documentos 
comprobatórios que justifiquem a solicitação;

1.2. Os recursos aprovados devem ser obrigatoriamente executados dentro do período 
de validade. Recursos aprovados que não forem executados deverão ser 
reembolsados ao ProAmb;

1.3. O uso dos recursos do Proex ProAmb destina-se a membros do corpo discente e 
docente do ProAmb. Apenas docentes e discentes vinculados ao ProAmb podem 
solicitar auxílios. No caso de alunos egressos, auxílio para pagamento de publicação 
científica poderá ser solicitado desde que todas as seguintes condições sejam 
satisfeitas: 

i) o artigo aceito seja um produto derivado da tese de doutorado 
desenvolvida no ProAmb;
ii) que o aluno egresso seja primeiro autor; 
iii) pelo menos um dos orientadores seja co-autor do artigo aceito 

1.4. A aprovação de recursos para participação em eventos deve seguir as seguintes 
regras: 

a) A participação em Reunião Científica ou Tecnológica será apoiada 
financeiramente pelo Proex desde que haja apresentação de trabalho 
científico, pelo discente, estritamente ligado ao projeto de pesquisa de 
doutorado;
b) Os pedidos devem vir acompanhados da carta de aceite da apresentação 
do referido trabalho no evento;
c) A apresentação da Qualificação e/ou Proposta de Tese e o fato de o 
requerente já ter submetido ou publicado artigo científico referente aos dados 
da pesquisa de tese poderão ser utilizados como critério de ranqueamento 
para pedidos relacionados à participação de eventos científicos nacionais e 
internacionais.

1.5. Os recursos não podem ser usados para fins que sejam diferentes dos que foram 
solicitados e aprovados pelo Comitê Gestor;

1.6. Os pedidos de auxílio para pagamento de taxas de publicação de artigos científicos 
devem vir acompanhados do aceite da revista referente ao artigo submetido;

1.7. A solicitação do recurso deve ser feita pela pessoa que irá executar o recurso;
1.8. Para liberação dos recursos, é necessário que o aluno e o(s) orientador(es) tenham 

CV atualizado até o mês relativo ao uso do recurso;
1.9. Todo beneficiário de apoio financeiro concedido pelo PROEX estará obrigado a 

prestar contas. Caso contrário, ficará em pendência com o ProAmb, podendo ser 
motivo de impedimento de nova solicitação de recurso e emissão de diploma, no 
caso de aluno, ou de nova orientação, no caso de discente. 



2. REGRAS PARA SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIO

2.1. Auxílios para participação em eventos científicos nacionais e internacionais 

O valor máximo de auxílio para participação de discentes, pesquisadores e/ou professores 
vinculados ao ProAmb é previsto na Tabela 1. 

Tabela 1 - Valores máximos e número de pedidos (NP) por ano fiscal (AF), por aluno 

Abrangência do evento Valor máximo NP/AF

Nacional R$ 1500,00 1

Internacional R$ 3000,00 1

Eventos internacionais que ocorrerem no Brasil, será considerado o valor de evento 
nacional.

Deve-se atentar que as solicitações serão avaliadas pelo Comitê Gestor, o qual poderá 
limitar o repasse de recurso em valores inferiores ao estabelecido na Tabela 1, a depender 
da demanda interna e disponibilidade orçamentária.

As solicitações deverão ser realizadas até a semana anterior à próxima data de reunião do 
CG PROEX. Caso contrário, a solicitação será apreciada em reunião subsequente do 
Comitê Gestor. O envio da solicitação e formulário devidamente preenchido dentro do prazo 
citado é de fundamental importância para que o auxílio seja pago com antecedência ao 
beneficiário. Caso a solicitação ou o envio da documentação seja realizada após o prazo 
supracitado, o beneficiário poderá receber o auxílio na modalidade reembolso, caso o 
pedido seja aprovado pelo CG PROEX. 

Ademais, o beneficiário deverá submeter formulário de solicitação devidamente preenchido 
e com toda a documentação comprobatória necessária. Compreende-se por documentação 
para solicitação de auxílio para participação em evento os seguintes itens: aceite de 
trabalho emitido pelo evento, cópia do artigo e/ou resumo aceito, cópia da programação do 
evento. 

Os critérios de prioridade para concessão de auxílio em eventual limitação orçamentária são 
os seguintes:

I. Primeira solicitação de auxílio no ano corrente;
II. Solicitações tendo como beneficiário o discente;

III. Solicitações tendo como beneficiário o pesquisador (pós-doc);
IV. Solicitações tendo como beneficiário o docente.

Além disso, se houverem diferentes pedidos para trabalhos com autores em comum para 
um mesmo evento, será concedido o auxílio para apenas um dos autores. 



2.2. Auxílios para pagamento de taxas de publicação em revistas indexadas 

A Tabela 2 exibe o valor máximo de auxílio a ser pago pelo ProAmb, com recurso PROEX, 
para taxas de publicação. Os valores foram estabelecidos pelo Comitê Gestor na reunião do 
dia 08/08/2024. 

Tabela 2 - Qualis, fator de impacto exigido e valor máximo de auxílio para taxas de 
publicação em revistas indexadas.

Qualis Valor Máximo

A1 - A2 R$ 3000,00

O Comitê Gestor decidiu que:

 O auxílio está condicionado a um dos autores, de preferência o professor e/ou 
primeiro autor, ser afiliado ao ProAmb e utilizar a seguinte afiliação no artigo:

“Graduate Program in Environmental Engineering, School of Mines, Federal 
University of Ouro Preto, Campus Universitário Morro do Cruzeiro, Rua Nove, s/n, 
Bauxita, 35402-163 Ouro Preto, Minas Gerais, Brazil” (Em artigos publicados em 
língua inglesa) 

ou 

“Programa de Pós-Graduação em Engenharia Ambiental, Escola de Minas, 
Universidade Federal de Ouro Preto, Campus Universitário Morro do Cruzeiro, Rua 
Nove, s/n, Bauxita, 35402-163 Ouro Preto, Minas Gerais, Brazil” (Em artigos 
publicados em língua portuguesa);

 Publicações em revistas de Qualis inferior a A2 e Fator de Impacto/JCR 3 não serão 
objeto de subsídio dos recursos PROEX, pois entende que as publicações devem 
estar em acordo com o regimento interno do ProAmb acerca das publicações 
vinculadas aos requisitos para defesa de mestrado e/ou doutorado dos 
pesquisadores em formação;

 A concessão do auxílio só ocorrerá para publicações em revistas de qualis A1 e A2 
com Fator de Impacto superior a 3, visando subsidiar a relevância das pesquisas 
realizadas no ProAmb em revistas científicas com boas práticas de publicação e de 
relevante impacto na área de Engenharias I.

2.3. Auxílios para execução de campanhas de campo e análises laboratoriais, 
incluindo material de consumo (campo ou laboratório), combustível, 
pagamento de serviços a terceiros 

A concessão de auxílio para execução de trabalho de campo, participação em cursos e 
treinamentos em técnicas de laboratório e demais atividades acadêmico-científicas será 



realizada na forma de diárias. Na Tabela 3 é estabelecido os valores máximos a serem 
solicitados por ano fiscal (NP/AF).

Tabela 3 - Valor da diária, número de pedidos (NP) e valor máximo por ano fiscal (AF).

Onde será realizada 
a atividade

Valor da diária NP/AF Valor máximo/AF

Brasil R$ 320,00 5 R$ 1600,00

Exterior US$ 300,00 2 US$ 600,00

O cálculo das diárias será feito da seguinte forma. O termo inicial da diária é o horário de 
embarque no local de origem e o termo final, o horário de desembarque no local de origem. 
O número de diárias será calculado pelo número de pernoites, isto é, um discente que inicia 
o deslocamento no dia 8, com horário de viagem às 23h59, e retorna no dia 12 às 18h, fará 
jus ao pagamento de 4,5 diárias. Nesse caso, serão contabilizados 4 pernoites (8 a 9, 9 a 
10, 10 a 11 e 11 a 12) e meia-diária referente ao deslocamento do dia 12. Cumpre 
esclarecer que o beneficiário fará jus apenas à metade do valor da diária referente ao dia 
12, pois não haverá pernoite neste dia.

ANEXO 1 - Relação de itens potencialmente financiáveis com recursos do Proex, de 
acordo com o Regulamento do Programa de Excelência Acadêmica – PROEX 
(Portaria no 034, de 30 de maio de 2006), atualizada pela Portaria CAPES no 227, de 
2017 (disponível em: https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/portaria-
034-2006-pdf.) 

Art. 34 - Os recursos de custeio do PROEX destinam-se ao apoio das atividades científico-
acadêmicas relacionadas à titulação de mestres e doutores e ao estágio pós-doutoral. 
Poderão ser custeadas despesas correntes enquadradas nos elementos e atividades abaixo 
discriminados: 

I - Elementos de despesa: 
a) material de consumo; 
b) serviços de terceiros (pessoa jurídica);
c) serviços de terceiros (pessoa física); 
d) auxílio diário, previsto em norma específica da Capes; 
e) passagens e despesas com locomoção; 

II - Atividades: 
a) manutenção de equipamentos; 
b) manutenção e funcionamento de laboratório de ensino e pesquisa; 
c) serviços e taxas relacionados à importação; 
d) participação em cursos e treinamentos em técnicas de laboratório e utilização de 
equipamentos; 
e) produção, revisão, tradução, editoração, confecção e publicação de conteúdos científico-
acadêmicos e de divulgação das atividades desenvolvidas no âmbito dos PPGs; 
f) manutenção do acervo de periódicos, desde que não contemplados no Portal de 
Periódicos da CAPES; 



g) apoio à realização de eventos científico-acadêmicos no país; 
h) participação de professores, pesquisadores e alunos em atividades científico-acadêmicas 
no país e no exterior; 
i) participação de convidados externos em atividades científico-acadêmicas no país; 
j) participação de professores, pesquisadores e alunos em atividades de intercâmbio e 
parcerias entre PPGs e instituições formalmente associados; 
k) participação de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam 
relacionados às suas dissertações e teses; e 
l) aquisição e manutenção de tecnologias em informática e da informação caracterizadas 
como custeio, conforme disposto no artigo 6º 

ANEXO 2 – Manual de Prestação de Contas 

1. Orientações gerais 

 Este Manual se aplica à utilização dos recursos e Prestação de Contas de Auxílios 
oriundos do Programa PROEX/CAPES para o ProAmb;

 O pagamento de despesas em moeda estrangeira será feito mediante reembolso 
para a conta do docente/discente 

 Considerando que o câmbio é flutuante, deve ser anexado no momento do 
pedido da liberação dos recursos, o comprovante da taxa de câmbio utilizada 
na conversão da despesa em moeda estrangeira; 

 O uso dos recursos aprovados pela comissão do PROEX/CAPES do ProAmb está 
condicionado a: 

 Realização de pagamentos casados com a Notas Fiscais dos bens 
adquiridos e/ou contratação de serviços, aprovados pela Comissão do 
PROEX/CAPES do ProAmb; 

 Prestação de Contas de todos os gastos efetuados de acordo com as 
instruções contidas neste Manual; 

 Não ter débitos com o ProAmb, no que se refere a Prestação de Contas de 
recursos recebidos não prestadas ou cumprimento das atividades previstas 
no Plano de Atividades Acadêmicas; 

 Os recursos PROEX/CAPES não permitem a compra de material permanente;
 Considera-se Material Permanente, conforme o Glossário do Portal da 

Transparência do Governo Federal: “Aquele de duração superior a dois anos. 
Exemplos: mesas, máquinas, tapeçaria, equipamentos de laboratórios, ferramentas, 
veículos, semoventes, etc. Fonte: Tesouro Nacional”. São também classificados 
como material permanente livros, móveis, construções, reformas ou instalações;

 O pedido de compra de materiais deve conter os valores de cada item;
 A aprovação dos recursos pela Comissão do PROEX/CAPES não significa a sua 

liberação, que só ocorre após solicitação do outorgado, feita por e-mail para 
cgproex.proamb@ufop.edu.br, 

 Após a sua aprovação pela Comissão do PROEX/CAPES do ProAmb, a 
liberação dos recursos ocorrerá nas próximas semanas. 

2. Comprovações de despesas 



2.1. Material de consumo 

Os materiais de consumo que poderão ser financiados pelo recurso PROEX são materiais e 
serviços destinados à manutenção das atividades de pesquisas. 

2.2. Diárias 

As despesas pagas sob a forma de diárias devem ser comprovadas por meio do Recibo de 
Diárias da Capes modelo A, acompanhado de documento que comprove a realização da 
viagem no período citado (exemplos, comprovante de afastamento da instituição, 
declaração do orientador, comprovante de passagem, hospedagem, combustível ou 
alimentação). Comprovantes tais como declaração do orientador, comprovante de 
passagem interestadual via aérea ou rodoviária e hospedagem deve estar no nome do 
discente ou docente solicitante do recurso. 

2.4. Serviços de terceiros 

2.4.1. Considera-se como serviços de terceiros: consertos, serviços gráficos, cópias, 
aquisição de softwares, serviços de revisão de línguas, pagamento de taxas de publicação 
de revistas e pagamentos de inscrições em eventos científicos; 
2.4.2. Os serviços de terceiros podem ser prestados por pessoas físicas ou jurídicas; 
2.4.3. São considerados serviços de terceiros/pessoa física aqueles executados por pessoal 
técnico ligado diretamente aos resultados da pesquisa e que, por sua natureza, só possam 
ser executados por pessoas físicas;
2.4.4. São considerados serviços de terceiros/pessoa jurídica os serviços prestados por 
Empresas. Nesses casos, o Beneficiário deverá utilizar-se de firmas estabelecidas, das 
quais exigirá Nota Fiscal. Se a empresa for isenta de emissão de Notas Fiscais, deve emitir 
Recibo em papel timbrado da empresa e enviar cópia do estatuto de constituição e da 
legislação de isenção, para análise;
2.4.5. Despesas com serviços de terceiros poderão ser comprovadas da seguinte forma 
2.4.6. Se contratadas por empresas: Nota Fiscal, Cupom Fiscal, DANFE (Documento 
Auxiliar da Nota Fiscal Eletrônica) ou Nota Fiscal Fatura, acompanhada da Duplicata 
quitada/Recibo/Declaração ou Comprovante de pagamento eletrônico que identifique a Nota 
Fiscal ou recibo original emitido em papel timbrado da Instituição;
2.4.7. Se contratados de pessoa física (sem vínculo empregatício/contribuinte individual)  
Deverá ser solicitado RPA (Recibo de Pagamento a Autônomo) ou preenchimento do 
Recibo de Diárias da CAPES modelo A; 
2.4.8. Pagamentos de taxas de publicação em revistas internacionais: deverá ser informado 
o nome, o qualis para Engenharias I e fator de impacto da revista, bem como o valor, a 
moeda e o nome do pagador (no caso, o primeiro autor, que deve ser membro do corpo 
docente ou discente do ProAmb. Cópia da página do cartão de crédito indicando o valor 
pago e o respectivo IOF, e comprovação da taxa de conversão no dia do pagamento.


