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Comunicacao

CANAL MUITO IMPORTANTE! TODAS AS

https://proamb.ufop.br NORMAS E PROCEDIMENTOS ESTAO NO
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ALGUMAS QUESTOES IMPORTANTES

1) No site em NORMAS E PROCEDIMENTOS -> NORMAS INTERNAS, esta sendo criado um
espaco com as principais duvidas. Antes de enviar um email com alguma duvida, verifique
se a questao ja esta nessa secao do site.

2) Quando enviar um documento por e-mail para a secretaria, favor:

a) enviar em formato PDF,
b) Colocar como nome do documento: SEUPRIMEIRONOME_QUALDOCUMENTOE, por

exemplo: Christianne_formulariocadastrobolsa, ou
Christianne_prorrogacaoprazodefesa




3) Leia o regimento e todas as resolucoes que estdo no site, e anote quais sao as
regras que se aplicam a vocé. Releia o regimento quando necessario, veja se
foram divulgadas novas resolucoes antes de procurar a secretaria e a
representante discente.

4) Alguns formularios foram atualizados. Favor baixar do site quando necessario.
5) E obrigatério preencher todos os campos dos formuldrios, especialmente os
de marcacao e qualificacao e defesa. Favor ter cuidado para escrever os nomes

dos membros da banca de forma correta, e sem abreviaturas. E essencial que
seja escrito o nome completo de todos os membros das bancas.




Normas e funcionamento

ALUNOS DE MESTRADO (24 meses)

Matricula/ s _
Qualificacao Defesa Diploma

Disciplinas

ALUNOS DE DOUTORADO (48 meses)

Matricula/ Projeto de

Disciplinas Doutorado Qualificagao



Estrutura organizacional — Representante discente

Possui como funcgdes:

1) Participar ativamente nas reunides do Colegiado do ProAmb;

2) Participar ativamente nas reunides da APG-UFOP;

3) Participar ativamente da Comissao de Bolsas (em caso de nenhum outro discente for eleito para tal);

4) Representar os interesses dos alunos do ProAmb nas reunides do Colegiado e em eventuais solicitacdes a PROPP;
5) Mediar as solicitagcdes e acordos entre os alunos e o Colegiado do ProAmb;

6) Repassar as informacdes relevantes aos alunos através de reunides organizadas semestralmente ou anualmente.

FALE COM A REPRESENTANTE DISCENTE:

yasmim.fonseca@aluno.ufop.edu.br m Yasmim Arantes




Normas e procedimentos

REGIMENTO PARA ALUNOS INGRESSANTES A PARTIR DE

2019
ME MATRICULEI NO PROAMB. E AGORA?

MATRICULA:

g) o afastamento temporario de atividades por 04 (quatro) meses sera concedido a

a) o aluno, de acordo com o seu orientador, podera solicitar ao Colegiado do ProAmb a alunas gestantes durante a licenca maternidade, e esse tempo ndo sera computado no

substituicio de, no maximo, 02 (duas) disciplinas em que se matriculou, antes de Praze méaximo para defesa de tese ou dissertagdo:

decorrido 1/3 (um terco) do total das aulas previstas, ressalvado o caso das

e . .. f) o estudante que deixar de renovar sua matricula no periodo defimdo pelas normas
disciplinas obrigatorias;

gerais de Pos-Graduacio stricto sensu da UFOP sera considerado desistente, havendo

entio a consequente abertura de vaga;

b) o aluno podera solicitar o trancamento de sua matricula em 01 (uma) ou mais
disciplinas, mediante concordancia de seu orientador, dentro do primeiro 1/3 (um g) o reingresso de alunos desistentes ou eventualmente desligados do curso, por nio
terco) de cada periodo letivo; cumprimento do prazo maximo de conclusio ou msuficiéncia no rendimento

académico. somente ocorrera por meto de aprovacio em novo processo seletivo;

c¢) o trancamento de matricula sera concedido apenas 01 (uma) vez na mesma disciplina;

h) o aluno podera, com a amuéncia do orientador. matricular-se em disciplina de
pos-graduacio nio integrante do curriculo do seu curso na instituicio de origem ou

d) o Colegiado do ProAmb poderd conceder o trancamento total de matricula por 01 R
. em outras instituigdes que possuam Programas recomendados pela CAPES. A
(um) semestre desde que o aluno apresente motivos relevantes; . . . : - -

disciplina sera considerada eletiva, e a carga horaria e os créditos correspondentes

constardo no respectivo historico escolar;
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ORIENTACAO:

9.2 Eventuais mudancas de onentacio poderdo ocorrer desde que aprovadas pelo
Colegiado e deverdo ser feitas preferencialmente. até a data do exame de qualificacio

do aluno.

9.3. Para efetivacdo da mudanca de onentacdo devera ser apresentada concordancia
explicita do antigo e do novo orientador, podendo o antigo orientador requerer a

mudanca de tema de pesquisa.

9.5 0 aluno somente tera sua matricula efetivada em disciplina eletiva apos a

aprovacio de seu professor onentador.

9.7. O aluno podera ser deshigado do curso em qualquer momento quando o orientador k
atestar formalmente desempenho insatisfatorio e apos analise do caso pelo Colegiado.




Normas e funcionamento

REGIME DIDATICO

114 Os creditos relativos a cada disciplina em sua avaliacio geral so serdo confenidos
ao aluno que obtiver, pelo menos. o conceito D, e frequéncia igual ou superior a 73%
(setenta e cinco) da carga horana da disciplina.

11.3. O Colegiado do ProAmb, apos ouvido o orientador do aluno e analisado a(s)
ementa(s), podera conceder a equivaléncia ou o aproveitamento de disciplinas cursadas
em outros Programas de Pos-Graduacdo. O numero maximo de creditos passiveis de
aproveitamento ndo podera ultrapassar 50% (cinquenta) do total exigido pelo curso,
sendo que 100% (cem) do total dos créditos obrigatorios deverdo ser cursados no

ProAmb.

11.6. Créditos cursados no proprio Programa poderio ser aproveitados por alunos
desligados e readmitidos em novo processo seletivo, desde que o tempo entre o
desligamento e a readmissdo ndo ultrapasse 05 (cinco) anos.

11.7. A juizo do Colegiado do ProAmb. poderdo ser atribuidos créditos a tarefas ou a
estudos especiais nio previstos no Regulamento do Programa de Pos-Graduagio até o
maximo de 1/6 (um sexto) do nimero minimo de créditos exigido por suas normas para

a obtenciio de grau confenido ao aluno.

118 Alem do cumprimento das exigéncias prelimmares previstas neste regulamento,
ressalta-se que nenhum candidato sera admitido a4 defesa de tese ou a dissertacio antes
de obter os créditos exigidos e de atingir um coeficiente meédio de rendimento, no
minimo, igual a C.

CONCEITO NOTA
A 9all
B 8ago
C T7a7m9
D 6a6o
E
F

4a59
< 4 (ou infrequéncia)

MANUTENCAO DA BOLSA:
\ Conceito minimo C

. 70% no semestre

anterior a analise
l (comissao de bolsas)*
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REGIME DIDATICO

_ ) L i ) o 12.8. A critério do Colegiado poderdo ser definidas regras para a mudanca de nivel dos
11.10. O coeficiente de rendimento méedio sera obtido pela média ponderada das notas . . -
_ ) o - i alunos do mestrado para o doutorado, respeitando-se a resolucio CEPE vigente.
finais obtidas em cada disciplina. Para tanto, serfo utilizados como peso os nimeros de

crédito de cada disciplina. 12.9. O prazo para titulacdo de doutorado do aluno que fizer a opcdo de mudanca de
nivel sera de 48 (quarenta e oito) meses contados a partir da matricula inicial no curso
11.11. O aluno que obtiver 02 (dois) conceitos “E” em uma mesma disciplina sera de mestrado.

automaticamente desligado do curso.
12.11. A dissertacdo ou tese podera ser elaborada no formato classico (Titulo,

Objetivos, Revisio da Literatura, Materiais e MéEtodos, Resultados e Discussio,

11.12. Tambem sera desligado do curso o aluno que obtiver um conceito “F” ou que
Conclusio e Referéncias Bibliograficas). Alternativamente, podera ser escrita no

apresentar frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco) em qualquer disciplina.
formato de compilacio de artigos e devera conter, obrigatoriamente, os capitulos

Introducéo, Objetivos e Conclusio.

11.15. Serdo desligados do Programa os pos-graduandos que ndo concluirem o

Mestrado em até 36 meses & o Doutorado em até 50 meses. 12.18. Apos a defesa da dissertagdo ou tese, estando o candidato aprovado e havendo

correcdes a fazer, estas deverdo ser feitas, com anuéncia do orientador, no prazo

11.16. Durante a fase de elaboracdo da dissertacio ou tese (até a defesa), o aluno devera maximo de 06 (seis) meses para a entrega defimtiva dos volumes a coordenacdo do

mnscrever-se em “Tarefa Especial - Elaboracdo de Dissertacdo ou Tese". sem direito a Programa.

creditos.
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DO GRAU ACADEMICO
DOUTORADO

d) apresentar junto com o requerimento para a defesa da tese os seguintes documentos: T

13.1. Para a obtengdo do grau de mestre ou doutor no prazo minimo de 12 (doze) meses

para o mestrado e 24 (vinte e quatro) meses para o doutorado, o aluno devera satisfazer, i. artigo cientifico publicado (ou comprovante de aceite para publicacdio) em

pelo menos, as seguintes exigéncias: peniodico Qualis Al, A? ou Bl, na area de Engenhanas 1. Tal artigo devera

representar uma parte da tese;

a) assistir a 01 (uma) sessdo de defesa de dissertacdo e 03 (trés) sessdes de qualificacio 1. comprovante de submissio de artigo cientifico em periddico Qualis Al ou A2 na
de mestrado se for aluno de mestrado, e a 02 (duas) sessdes de qualificacio de area de Engenharias I referente ao trabalho a ser defendido. Tal artigo devera
doutorado, se for aluno de doutorado: representar uma parte da tese;

b) completar, em disciplinas de pos-graduacdo. o nimero minimo de 18 (dezoito) g) apresentar, no momento da solicitagdo de diploma, comprovante de submissio e
creditos para o mestrado e de 24 (vinte e quatro) para o doutorade com coeficiente de copia do artigo cientifico submetido em periodico Qualis Al, A2, Bl ou B2 na area
rendimento médio “C"; de Engenharias I, referente ao trabalho a ser defendido, no caso de mestrado. Tal

artigo devera representar uma parte da dissertacio;

l

MESTRADO
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PROJETO DE PESQUISA (DOUTORADO)
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RESOLUCAO PROAMB N2. 001, de 26 de janeiro de 2021.
ALUNOS DE DOUTORADO: PROJETO DE PESQUISA

< Devera ser apresentado para uma comissao examinadora até 12 (doze) meses apds realizacao de matricula no

ProAmb;

AVALIADORES AD HOC [fol8 EXPOS'C:I?N%';A'- PARA

do envio para os

avaliadores é do
professor
orientador.

.

(A responsabilidade\

J

0 docente e/ou discente deverdo )
compartilhar as informacdes sobre a
banca, tais como membros, data e local
para secretaria do PPG com pelo

menos 1 semana de antecedéncia da
apresentacao do projeto através de e-
mail, para que o PPG possa dar ampla

/Em ambos 0s casos é exigido no\

minimo trés avaliadores. Nao é
permitido que nenhum membro da
banca avaliadora tenha relacao de
parentesco com o candidato e/ou

orientador, bem como tenha
participado da coautoria de trabalhos

cientificos com o aluno e/ou
orientador nos ultimos 3 anos, assim

\_ divulgacao. Y,

\ como na orientacdo e/ou /

coorientacao do aluno.
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QUALIFICACAO
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RESOLUCAO PROAMB N2. 002, de 26 de janeiro de 2021. | QUALIFICACAO

MESTRADO DOUTORADO % O candidato deverd enviar por e-
mail para a secretaria do ProAmb,

com uma antecipacao minima de
4 ) 07 (sete) dias, uma Proposta de
\ Dissertacdo ou Tese em formato
A qualificagao deve (f‘ qualificagdo deve ocorrer em a’ée digital preparada de acordo com
ocorrer em até umdano ois anos e melc? apos o ingresso do NOrmas estabelecidas oelo
aluno; .
apos o mgre.sso ° _ _ ’ Colegiado do ProAmb.
aluno; Obrigatéria a apresentacdao de um
comprovante de submissdo o!e um % Devera ser enviado, também, o
\_ ) artigo (ou comprovante de aceite para - ~
o . formulario de marcacao de
publicacdo) em periddico nos extratos ificacs ¢ \ari o
superiores do qualis (A1 a A4), na érea Qualificagao em formulario proprio
marcacdo da qualificac3o. ProAmb.

* A DATA DE INGRESSO DO ALUNO NO PROGRAMA E MOSTRADA NO HISTORICO
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RESOLUCAO PROAMB N2. 002, de 26 de janeiro de 2021. | QUALIFICACAO

MESTRADO

/

A qualificacao deve

apos o ingresso do
aluno;

\

ocorrer em até um ano

DOUTORADO

~

A qualificacao deve ocorrer em até
dois anos e meio apds o ingresso do
aluno;

Obrigatéria a apresentacdao de um
comprovante de submissao de um
artigo (ou comprovante de aceite para
publicacdo) em periddico nos extratos
superiores do qualis (Al a A4), na drea
de Engenharias | no momento da
marcacao da qualificacao.

< A banca examinadora, serd formada

por, no minimo, 3 (trés) membros
para o mestrado e 4 (quatro)

membros para o doutorado, e 1 (um)

membro suplente para ambos,

portadores do grau de Doutor ou
equivalente, presidida pelo
orientador, admitindo-se a inclusao de
doutores de outros cursos de pds-
graduacao e instituicoes. Eventuais
coorientadores nao serao

contabilizados para atender o numero

* A DATA DE INGRESSO DO ALUNO NO PROGRAMA E MOSTRADA NO HISTORICO

minimo de membros
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RESOLUCAO PROAMB N2. 002, de 26 de janeiro de 2021. | QUALIFICACAO

«* O exame constara de exposicao da

MESTRADO DOUTORADO proposta de dissertacdo ou tese
pelo candidato, com duracao de 30

(trinta) minutos, seguida por
4 ) arguicao individual, por cada
N\ membro titular da comissao, por
A qualificacdo deve A guallflcagao gleve ocorrer em até 30 minutos.
ocorrer em até um ano dois anos e meio apds o ingresso do
S 0 i aluno; . . i
apos o ||ngresso do ’ ** O Colegiado devera ser informado
aluno; Tatdri 5 . i .
’ Obrigatoria a zpressntggao ‘;e U caso o projeto seja mudado apds a
c_omprovante e submissdo de um aprovacio na qualificacio; a
\_ ) artigo (ou comprovante de aceite para . A
N .y discordancia de tema da defesa e
publicacdo) em periddico nos extratos d lificacs o licard
superiores do qualis (Al a A4), na drea a qualilicacad  Impficara  na
de Engenharias | no momento da necessidade de realizagdo de nova
marcacdo da qualificacdo. qualificacao.

* A DATA DE INGRESSO DO ALUNO NO PROGRAMA E MOSTRADA NO HISTORICO
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DEFESA
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RESOLUCAO PROAMB N2. 002, de 04 de julho de 2019 | DEFESA

Art. 1° - As bancas de defesa de dissertacio de mestrado precisardo contar com no / Ad|ssertaga<?/tese
devem ser enviadas ao

minimo 03 (trés) membros, sendo 01 (um) externo a UFOP e as Falicasideidcicsadedoniorado) programa com 15 dias
com no minimo 05 (cinco) membros, sendo 02 (dois) externos 4 UFOP, ambos jd contando o | de antecedencia. Este
prazo esta vigente
apenas durante a
pandemia.

E necessario encaminhar

Art. 2° - A aprovacao dos membros da banca, excetuando o orientador e coorientador 0s curriculos lattes dos
(quando presente), sera deliberada pelo Colegiado do Programa de Pos-graduacédo, considerando membros eXtemPS ao

5o d en d balh defendid -, ProAmb por e-mail, com
a atuagao dos mesmos na area do trabalho a ser defendido e g _producdo cientifica, na forma ds uma versio em PDE da

. N
art1g0 pupCadO, €I IeVisia Cld A

ada no.Qualis.da area de Fngenharias, I, nos 11ltimos, Q & \dissertagéooutese

allQs.
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ENTREGA DA VERSAO FINAL DA DISSERTACAO/TESE E EMISSAO DE
DIPLOMA
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Versao fevereiro 2021 (Pandemia COVID 19)

1° - Realizar as alteracdes solicitadas pela banca e acordadas com o(a) orientador(a);

2° - Solicitar ao(a) orientador(a) assinatura no formulédrio de autorizacdo para enfrega da versdo
final da dissertacdo/tese. Este formulario estd disponivel na pagina do ProAmb
(www.proamb.ufop.br) no item: <Normas e procedimentos> <Requerimentos> < Termo de
autorizacdo de entrega da versdo final da tese ou dissertacdo assinado pelo(a) orientador(a)> ;

3° - Enviar, para a secretaria do ProAmb, o formuléario de autorizacdo de entrega assinado pelo
orientador, e solicitar a elaboracdo da folha de assinaturas no modelo do SEI. Assim que estiver
pronta e assinada, a secretaria ira enviar por email para o(a) aluno(a);
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4° - Para entrega da versao digital da dissertacdo ou tese no Repositorio Institucional da UFOP o
aluno devera enviar para o e-mail <repositorio(@ufop.edu.br> os seguintes documentos:

1) o trabalho na versao final (com ficha catalografica e folha de aprovacdao —modelo SEI) . A ficha
catalografica pode ser solicitada na "minhaufop" >biblioteca digital > SIOF. A ficha catalografica

deve ficar apos a folha de rosto e seguida da folha de aprovacao.
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2) Arquivo PDF da copia digitalizada do termo de autoriza¢ao com assinatura manuscrita. (Quem

nao puder imprimir e escanear o documento em casa, podera enviar o fermo sem assinatura, no

entanto deve-se preencher o local e a data e enviar o arquivo em formato pdf). O termo
esta disponivel em

<https://www.repositorio.ufop.br/image/termo_autorizacao autor.docx>

Assim que o SISBIN receber os documentos, sera realizada a conferéncia e emitida a declaracao
de entrega e o nada consta do SISBIN, desde que o aluno nao tenha nenhuma pendéncia com o
Sistema de Bibliotecas. A declaracdao de nada consta e entrega do arquivo digital sera enviada para

o e-mail do aluno.
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Observacoes:

O SISBIN esta exigindo a folha de aprovacdo no formato SEI, por 1sso este passo-a-passo foi

atuzalizado em fevereiro de 2021.

A Ficha catalografica e folha de aprovacdao nao devem ser adicionadas ao trabalho como 1magem
( no caso da folha de aprovacdo com assinatura eletronica os links devem estar ativos). Utilize
algum programa da internet para inserir os arquivos pdf da ficha e da folha de aprovacao no arquivo
pdf da tese ou dissertacdo. Além da ferramenta “juntar pdf”, se necessario, vocé pode usar outras
como: “Organizar pdf”, “dividir pdf”.

5°- Enviar para o email da secretaria do ProAmb_proamb@ufop.edu.br, com copia para o(a)
orientador(a):
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1- a versdo digital da dissertacdo/tese com folha de assinaturas, ficha catalografica e anexos,

2- o formulario de autorizacio para entrega da versao final assinado pelo(a) orientador(a),

3- o comprovante de submissdo do artigo.

Apos o recebimento destes documentos, o termo de concessdo de grau sera providenciado pela
secretaria do ProAmb, sera assinado pelo coordenador, e sera encaminhado por email para o(a)
aluno(a) assim que estiver disponivel.

6° - Fazer a solicitacdo do diploma no sistema MINHA UFOP. Apos fazer /ogin no MINHA UFOP,
clicar em <pesquisa e pos-graduagcdo> - <protocolizagdo de requerimento pos-graduagdo> -
<emissdo de diploma>. Os documentos solicitados deverdo ser anexados em caixas especificas. Ha
um limite de tamanho para os documentos, caso os documentos estejam grandes demais, sera
necessario diminuir o tamanho dos PDFs. A op¢do para solicitacdo de diploma estara aberta apenas
apos a emissdo, pela secretaria, do termo de concessdo de grau citado no item anterior. A Uinica
forma de solicitar o diploma é realizar a insercdo dos documentos solicitados nesta funcionalidade
do MINHA UFOP. Duvidas sobre este procedimento poderdo ser retiradas através da leitura da
Portaria PROPP 023/2019, disponivel no site do ProAmb. E importante acompanhar o andamento
da solicitagdo pelo MINHA UFOP, pois pode ser necessario apresentar outros documentos, ou fazer
a alteracdo de algum documento, e isso sera informado, sempre, pelo sistema.




Normas e funcionamento

Quando o diploma estiver pronto, sera enviado um email com a data e horario do plantio de entrega
de diplomas, para que este possa ser retirado na secretaria do ProAmb.

Podem retirar o diploma apenas o aluno ou representante legal que apresente procuracdo. Modelo
de procuracdo pode ser encontrado no link:
https://propp.ufop.br/sites/default/files/procuracao.pdf, € necessario apresentar documento
oficial com foto junto da procuracio para retirar o diploma da secretaria. A secretaria nio

esta autorizada a enviar o diploma por remessa postal em nenhuma situacdo. Conforme a Lei n°
8.112/90 em seu Capitulo II, Das Proibicdes:




Normas e funcionamento

ESTAGIO EM DOCENCIA
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ESTAGIO EM DOCENCIA

Mestrado: 1 Doutorado: 2

Art. 2° - As atividades de Estagio de Docéncia sdo aplicaveis, obrigatoriamente. a
todos os discentes da pos-graduacao bolsistas de agéncias publicas de fomento ou da UFOP. sem
¢
prejuizo das normas especificas de cada programa de bolsas.

§ 1° - A participagdo no Programa de Estagio de Docéncia por
alunos ndo bolsistas sera normatizada por cada Programa de Pos-Graduacao (PPG).

§ 2° - A obrigatoriedade de que trata o caput deste artigo sera
aplicada aos cursos de Mestrado e Doutorado académicos indistintamente.

§ 3° - Podera ser dispensado da obrigatoriedade de realizar o
Estagio de Docéncia na UFOP, mediante aprova¢do do Colegiado do PPG, o aluno que
comprovar ter experiéncia como docente do ensino superior pelo periodo minimo de um
semestre para aluno de curso de mestrado e dois semestres para aluno de curso de doutorado.
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ESTAGIO EM DOCENCIA
Mestrado: 1 Doutorado: 2

§ 1° - O aluno devera dedicar-se a no maximo 60h/semestre as
atividades totais de estagio docéncia, e a docéncia assistida (aula tedrica ou pratica) ndao pode
ultrapassar 15h/semestre. § 2° - O professor responsavel pela disciplina e o orientador do aluno
na pos-graduacao deverao acompanhar todas as atividades desenvolvidas pelo aluno.

§ 3° - A atuagdo do aluno no Estagio de Docéncia limita-se apenas a
auxilio ao professor, cabendo a este a integral responsabilidade pela disciplina e pelos conteudos
ministrados.

§ 4° —Determinada disciplina de graduac¢do podera ter mais de um

estagiario por semestre desde que o somatorio das atividades dos estagiarios ndo ultrapasse 30%
da carga horaria da disciplina.
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ESTAGIO EM DOCENCIA
Art. 4° Para os efeitos desta Resolucdo sera considerado Estagio de Docéncia a
participag¢do em atividades didatico-pedagdgicas na graduagao, tais como:

I — ministrar, sob a supervisdo e acompanhamento do coordenador da
disciplina, aulas tedricas e/ou praticas;

Il - aplicar métodos ou técnicas pedagdgicas. como estudo dirigido,
seminarios. minicursos. etc.:

I11 - participar de viagens de campo, visitas técnicas. etc.;
IV - elaborar material didatico pertinente a disciplina:

V - participar em processos de avaliagdo referendada pelo professor
responsavel:

VI — co-orientar trabalhos de conclusdo de curso, de inicia¢do
cientifica e monitoria.

Paragrafo anico. Os alunos de cursos de mestrado deverdo totalizar 2 (dois) créditos e os
alunos de cursos de doutorado 4 (quatro) créditos nesta atividade, por meio de matriculas nao
simultaneas. para integraliza¢do curricular.
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ESTAGIO EM DOCENCIA

§ 2° 7O plano de atividades devera ser submetido ao Colegiado do PPG
e a Assembleia do Departamento que oferta a disciplina ou atividade em questdo e. somente apos
a aprovacao em ambas as instancias, o aluno estara autorizado a iniciar o Estagio Docéncia.

Art. 7° Apos a conclusdo da atividade de Estagio de Docéncia, o aluno devera
elaborar um relatorio e envia-lo ao Colegiado do PPG , para avaliag@o e, em caso de aprovacio,
atribui¢ado de créditos em seu historico escolar.

Paragrafo unico. O relatério devera conter a especificagdo da carga

horaria dedicada a cada atividade desenvolvida e uma avaliagdo do professor responsavel pela
disciplina de graduagdo sobre os resultados alcangados no Estagio de Docéncia, com ciéncia do

professor orientador. %
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ESTAGIO EM DOCENCIA

+ Carga horaria minima: 30 horas

+* Os planos de ensino deverdo ser encaminhados para o0 email da secretaria, pelo menos 7 dias antes do
Inicio das atividades, com copia para o(a) orientador(a), e as assinaturas podem ser digitais. Os relatorios
deverdo ser enviados para o email da secretaria, com copia para o(a) orientador(a), ap0s o término das
atividades.

% Alunos nado bolsistas podem realizar o estagio de docéncia, e receberdo 02 créditos pela atividade.

% Alunos do doutorado que cursaram o mestrado no ProAmb, precisam fazer apenas 1 estagio de docéncia no
doutorado (aproveitamento automatico).

% Alunos do doutorado que fizeram estagio de docéncia em outra instituicdo durante o mestrado, podem
solicitar aproveitamento ao Colegiado e precisam entregar além do historico escolar, algum documento que
comprove como foi realizado o estadgio na outra instituicdo como carga horaria, por exemplo. A partir

desses documentos‘ sera analisado se ha eiuivaléncia entre as atividades.
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SOLICITACAO DE RECURSOS PARA TRABALHO DE CAMPO
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E necessario solicitar o recurso, em formulario proprio, 15 dias antes do inicio da
viagem.

E obrigatdrio que o(a) orientador(a) assine o formulario e envie a carta de indicacéo
da realizacdo do trabalho de campo.
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SOLICITACAO DE MARCACAO DE TRABALHO DE CAMPO
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Os trabalhos de campo que ocorrerem na UFOP precisam ser aprovadas pelo
Colegiado do ProAmb e pelo Comité Gestor de Seguranca e Saude (CGSS). A analise
das solicitagcdes serao realizadas a partir das exigéncias que estao dispostas na
resolucao CUNI 1955.

Aluno(a) e orientador(a) deverao preencher e encaminhar, para o Colegiado do
ProAmb, a proposta de trabalho de campo e a APR, anexos 1 e 2 da resolucao CUNI
1955 (disponiveis abaixo). Apds aprovacao do Colegiado, os documentos serao
enviados para o comité. O comité exige que os documentos sejam enviados com
30 dias de antecedéncia do dia sugerido para que ocorra o campo. Entao, os
documentos devem ser enviados 37 dias antes para a secretaria do ProAmb.

Observacgao: o risco bioldgico referente ao sars cov2 deve ser inserido no anexo 2,
junto com todos os demais que, eventualmente, possam coexistir.
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Auxilio a eventos
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Os alunos podem pedir o recurso uma vez por ano, via PROPP ou PROAMB.

*» PROPP (Consultar o site da PROPP e a PORTARIA PROPP/UFOP N° 22/2018, DE 13 DE NOVEMBRO
DE 2018 para saber prazos e documentos. (https://propp.ufop.br/pos-graduacao/auxilio-a-eventos)

Art. 3° Os valores financiaveis e os prazos sao assim definidos:

a) Em caso de solicitagdao de auxilio para participagdo em eventos em cidades do estado de
Minas Gerais, o valor maximo sera de R$ 500,00 (quinhentos reais).

b) Em caso de solicitacdo de auxilio para participacdo em cidades de outros estados, ou
eventos internacionais em Minas Gerais, o valor maximo sera de R$ 1.000,00 (mil reais).

c) Em caso de solicitacdo para participacdo em eventos no exterior, o valor maximo do auxilio
sera de R$1.500,00 (mil e quinhentos reais).

% PROAMB (Desde que haja recurso PROAP disponivel) (RESOLUCAO PROAMB N2 002/2018 )
Valor maximo por aluno: RS800,00
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Apods o evento, € MUITO IMPORTANTE vocés ficarem atentos com o prazo para a prestacao de contas!

«* PROPP (no maximo 20 dias apos o evento)

< PROAMB (No maximo 10 dias apds o evento)

«» CASO O(A) ALUEIO(A) TENHA RECEBIDO RECURSO PARA REALIZ’AR TRABALHO DE CAMPO OU PARTICIPAR
DE EVENTO E NAO TENHA COMPARECIDO, O RECURSO DEVERA SER DEVOLVIDO. O MESMO VALE SE TODA

A VERBA NAO FOR UTILIZADA/COMPROVADA. DEVE-SE SEGUIR O PASSO-A-PASSO INFORMADO PELA
PROPP PARA DEVOLUCAO DE RECURSOS.

Instrugoes disponiveis em: (https://propp.ufop.br/pos-graduacao/auxilio-a-eventos)
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Agradecimentos em trabalhos académicos
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Y/
L X4

AGRADECIMENTOS NOS TRABALHOS
ACADEMICOS

Existe a obrigatoriedade de inserir agradecimentos a
CAPES e a UFOP em todos os produtos cientificos que
sejam produzidos no ambito do ProAmb.

Os alunos que recebem bolsa precisam,
necessariamente, agradecer as respectivas agéncias
financiadoras (CNPq, UFOP, FAPEMIG ou CAPES), e
TODOS(AS) OS(AS) ALUNOS(AS) devem, sempre,
agradecer a CAPES (todos os alunos sao diretamente
e _indiretamente favorecidos com recursos gue s3o
enviados pela CAPES), e a UFOP.

I,
|
\é 0

PRESIDENTE DA  COORDENACAC  DE
APERFEICOAMENTO DE PESS0AL DE NIVEL SUPERIOER. no
uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pelo art. 26 do (a)
Estatuto, aprovado (a) pele Decreto n® 3977, de 30/01/2017, e

CONSIDERANDO o mdicado nos Editais da CAPES, nes
Termos de Compromisso de Bolsista, nos regulamentos de bolsas
no extenior e de bolsas no pais, no Manual de AUXPE. e no termo
de adesdo ac Portal de Penodicos;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n®
23038.013648/2018-51, resolve:

Art. 1° Os trabalhos produzides ou publicades, em
qualquer midia, que decorram de atividades financiadas, mtegral
ou parcialmente, pela CAPES, deverdo, obrigatoriamente, fazer
referencia ac apoio recebido.

Art. 2 Para fins de identificacio da fonte de
financiamento fica autorizada a utilizacio do codige 001 para
todos os financiamentos recebidos.

Art. 3% Deverdo ser usadas as seguintes expressoes, no
idioma do trabalho:

"O presente trabalho foir realizado com apoic da
Coordenacio de Aperfeicoamento de Pessocal de Nivel Superior -
Brasil (CAPES) - Codige de Financiamento 001

"This study was financed in part by the Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Supenior - Brasil (CAPES) -
Fiance Code 001"




Perguntas frequentes

1) Como sei se estou matriculado em uma disciplina?

Verifiquem no histérico escolar em quais disciplinas vocés estao matriculados. O historico escolar pode ser retirado no
MINHA UFOP -> PESQUISA E POS-GRADUACAO -> EMISSAO DE DOCUMENTOS - POS-GRADUACAO. Como é para simples
conferéncia, favor emitir sem certificacao digital. A certificacao digital deve ser utilizada quando o historico for enviado
para alguma instituicao que ira verificar a veracidade do documento.

2) Qual o tempo para entrega do documento de qualificagao na secretaria?

7 dias antes da qualificacao.

O texto deve ser entregue em pdf, o comprovante de submissdao do artigo deve ser entregue em pdf (quando aplicavel-
Doutorado) e os documentos devem ser entregues assinados e datados..

3) Qual o tempo para entrega do documento de defesa na secretaria?

15 dias antes da defesa - durante o periodo de pandemia..

O texto deve ser entregue em pdf, o artigo e ou comprovante de submissao do artigo deve ser entregue em pdf
(quando aplicavel) e os documentos devem ser entregues assinados e datados.

Lembre-se gue a banca deve ser aprovada pelo Colegiado, portanto programe-se com antecedéncia




Perguntas frequentes

4) Preciso pagar algum valor para solicitar o diploma?

N3ao.
5) Quais as modalidades de estagio docéncia?
- Acompanhamento de aulas;
- Realizagcao de monitorias;
- Orientacao de alunos de iniciacao cientifica.
Qualquer uma das modalidades é aceita tanto para mestrado (1 estagio) quanto para doutorado (2 estagios).

O plano e o relatdrio de estagios docéncia devem ser excessivamente detalhados.

6) Fiz o estagio de docéncia no mestrado (ProAmb ou outro PPG). Posso aproveitar?

Sim. Desde que o comprovante de estagio docéncia realizado esteja detalhado com todas as informacdes
necessarias (modalidade, carga horaria, disciplina, supervisor, atividades desenvolvidas).

7) Meu histdrico falta informagoes. Como proceder?

Informar a secretaria (via email) contendo todas as solicitacoes detalhadas para inclusao no historico.
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8) Ja tenho emprego e gostaria de fazer mestrado / doutorado no ProAmb. Como proceder?

NENHUMA agéncia de fomento permite que a pessoa que ja tenha vinculo empregaticio acumule o salario com a bolsa (a pessoa
precisa escolher entre uma delas!)

> O processo de selecdo é o mesmo para pessoas com vinculo ou sem.

Exceto para servidores TAs — Resolucao CEPE 4350 (adicional de vagas).

9) Estou fazendo mestrado/doutorado e surgiu uma oportunidade de emprego na minha area de atuag¢do. Posso acumular bolsa +
salario?

Todas as solicitacdes sao devidamente analisadas pelo Colegiado. E podem ser aceitas, dependendo se estdo na area de atuacao, se
houver a anuéncia do orientador (ndo comprometimento da pesquisa) e se ndo houver nenhum aluno sem bolsa. De qualquer forma, a
posicao do programa é oferecer a bolsa a alunos que tenham dedicacao exclusiva, sempre que possivel.

10) Estou fazendo mestrado/doutorado e surgiu uma oportunidade de emprego como professor substituto. Posso acumular bolsa +
salario?

Para o doutorado: Sim, existe esse consentimento apds a qualificacdao. Desde que haja anuéncia do orientador e a pesquisa nao sofra
prejuizos. Para o mestrado: Nao, pois o tempo de mestrado é extremamente curto.

11) A Chris ndao respondeu meu email. O que eu fago?
Por favor insistal Reencaminhe o email para a secretaria.
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12) Meu projeto de pesquisa é aplicado a uma situagao da empresa X. Posso convidar alguém da empresa para minha
banca de defesa?
Sim, desde que o requisito minimo para os demais membros da banca estejam atendidos.

Mestrado: 3 membros — 1 externo a UFOP.
O(s) membro(s) devem ter atuacao area do trabalho a ser defendido e a producao cientifica na forma de artigo publicado em
revista classificada no Qualis da area de Engenharias I, nos ultimos 03 (trés) anos.

Doutorado: 5 membros — 2 externos a UFOP.
O(s) membro(s) devem ter atuacao area do trabalho a ser defendido e a producao cientifica na forma de artigo publicado em
revista classificada no Qualis da area de Engenharias I, nos ultimos 03 (trés) anos.

OBS: Eventuais coorientadores podem participar da banca, mas nao contarao como membros para atingir a quantidade
minima exigida pela Resolucdao ProAmb n2 002 — 04/07/2019.
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13) Como realizar matricula em disciplinas em disciplinas de outros PPGs da UFOP:

1) O(A) aluno(a) analisa a ementa da disciplina e avalia se realmente é interessante cursar a disciplina em
outro PPG;

2) O(A) aluno(a) precisa, inicialmente, da concordancia do(a) orientador(a) para a realizacao da matricula em
disciplina de outro PPG;

3) O(A) aluno(a) deve entrar em contato com a secretaria do PPG que oferece a disciplina e perguntar se é
possivel que a matricula seja realizada;

4) Em caso positivo, o(a) aluno(a) deve encaminhar o email de confirmacgao da possibilidade de realizar
matricula na disciplina, para a secretaria do ProAmb, com cépia para a secretaria do PPG de origem da
disciplina e para o(a) orientador(a);

5) Com a confirmag¢ao do PPG em maos, a secretaria do ProAmb realiza a matricula no Sistema de Registro
Académico;

6) A partlr deste momento a disciplina esta no histérico do(a) aluno(a), ea reprovagao ou aprovacgao e

e e
onsiderada para o coe ante de rendimento médio omo todas as discipblinas do ProAmb
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14) Como realizar aproveitamento de créditos?
Obs:a nota é considerada no coeficiente de rendimento médio:
1.1) Créditos cursados no ProAmb como disciplina isolada ou durante o mestrado, para alunos de doutorado:

1)Deve ser realizada a escolha de quais disciplinas o(a) aluno(a) quer aproveitar;

2) O(A) aluno(a) deve solicitar aproveitamento através do formulario de aproveitamento de créditos disponivel no site do
ProAmb;

3) E necessario que o(a) orientador(a) esteja ciente e de acordo com a solicitacdo, e assine a solicitag3o.

1.2) Créditos cursados fora do ProAmb - apenas créditos cursados em Programas de Pos-graduacao aprovados pela CAPES:

1) Deve ser preenchido o formulario de aproveitamento assinado pelo(a) aluno(a) e pelo(a) orientador(a);

2) Também devem ser entregues a ementa da disciplina, e um demonstrativo da aprovagao na disciplina. Todos os
documentos devem ser emitidos pelo Programa responsavel pela disciplina;

3) Os documentos serao analisados pelo Colegiado.
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15) Posso aproveitar a coorientacao de um aluno de iniciagao cientifica do semestre passado para contar como estagio em
docéncia?

N3ao. O periodo de coorientacao de aluno de iniciacao cientifica deve coincidir com o periodo que o aluno esta realizando o
estagio em docéncia.

16) Sou aluno(a) de mestrado, e ja recebi bolsa de mestrado anteriormente. Posso receber bolsa novamente?
Nao! Cada pessoa tem o direito de receber 24 meses de bolsa de mestrado e 48 meses de bolsa de doutorado ao longo da

vida, independente de estar vinculado a diferentes Programas de Pds-graduacao. A Unica excec¢ao diz respeito a prorrogacao
da bolsa aprovada durante o periodo de pandemia.
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